
i 

 

ANALISIS PELAKSANAAN RETENSI DAN PENYUSUTAN 

BERKAS REKAM MEDIS DI PUSKESMAS GAMPING II 

SLEMAN 

 

KARYA TULIS ILMIAH 

 

Diajukan Sebagai Salah Satu Syarat Memperoleh Gelar Ahli Madya Perekam 

Medis Fakultas Kesehatan (D-3) Universitas Jenderal Achmad Yani Yogyakarta 

 

 

 

 

 

Disusun oleh : 

 

MEGA PUJI ASTUTI 

191204060 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI REKAM MEDIS DAN INFORMASI KESEHATAN  

(D-3) FAKULTAS KESEHATAN UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD 

YANI YOGYAKARTA  

2022 

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA



 

ii 

 

HALAMAN PENGESAHAN 

 

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA



 

iii 

 

PERNYATAAN 

    

  

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA



 

iv 

 

KATA PENGANTAR 

 
Puji syukur saya panjatkan kehadiran Tuhan Yang Maha Esa atas berkah dan 

rahmat-Nya sehingga saya dapat menyelesaikan laporan Karya Tulis Ilmiah 

dengan judul “Analisis Pelaksanaan Retensi dan Penyusutan Berkas Rekam Medis 

di Puskesmas Gamping II Sleman” ini dengan baik. Pada kesempatan ini penulis 

mengucapkan terima kasih dengan setulus-tulusnya atas bimbingan, arahan, dan 

bantuan kepada: 

1. Ida Nursanti, S.Kep., Ns., MPH selaku Dekan Fakultas Kesehatan Universitas 

Jenderal Achmad Yani Yogyakarta. 

2. Laili Rahmatul Ilmi, A.Md., SKM., MPH selaku Ketua Prodi Perekam Medis 

dan Informasi Kesehatan (D-3) Universitas Jenderal Achmad Yani 

Yogyakarta. 

3. Eniyati, SST., M.HKes selaku pembimbing laporan Karya Tulis Ilmiah yang 

telah membantu saya dalam pembuatan laporan Karya Tulis Ilmiah. 

4. Zakharias Kurnia Purbobinuko, A.Md. RMIK., SIP., MPH selaku Dosen 

penguji laporan Karya Tulis Ilmiah 

5. Seluruh Staf dan Karyawan di Puskesmas Gamping II Sleman. 

6. Segenap Dosen Program Studi Rekam Medis dan Informasi Kesehatan (D-3) 

Fakultas Kesehatan Universitas Jenderal Achmad Yani Yogyakarta yang telah 

memberikan ilmu dan dukungan moril kapada penulis. 

7. Teristimewa orang tua saya yaitu ayah dan ibu tercinta serta kakak yang telah 

memberikan kepercayaan, kasih sayang dan doa kepada saya 

8. Serta teman-teman saya yang telah membantu dan mendukung saya dalam 

suka dan duka. 

Saya menyadari masih banyak kekurangan dalam laporan penelitian ini. Oleh 

sebab itu, saya mengharapkan kritik dan saran dari berbagai pihak yang bersifat 

membangun untuk penyempurnaan laporan Karya Tulis Ilmiah ini. 

 

 

 

Yogyakarta, 20 Juni 2022 

 

 
 

Mega Puji Astuti  

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA



 

v 

 

DAFTAR ISI 

 

HALAMAN JUDUL ............................................................................................ i 

HALAMAN PENGESAHAN .............................................................................. ii 

HALAMAN PERNYATAAN............................................................................. iii 

KATA PENGANTAR ........................................................................................ iv 

DAFTAR ISI ....................................................................................................... v 

DAFTAR TABEL .............................................................................................. vi 

DAFTAR GAMBAR ......................................................................................... vii 

DAFTAR LAMPIRAN ..................................................................................... viii 

INTISARI ........................................................................................................... ix 

ABSTRACT .......................................................................................................... x 

BAB I PENDAHULUAN .................................................................................... 1 

A. Latar Belakang .......................................................................................... 1 

B. Rumusan Masalah ..................................................................................... 2 

C. Tujuan Penelitian ...................................................................................... 3 

D. Manfaat Penelitian .................................................................................... 3 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA .......................................................................... 4 

A. Tinjauan Teori ........................................................................................... 4 

B. Kerangka Teori ....................................................................................... 10 

C. Kerangka Konsep .................................................................................... 10 

BAB III METODELOGI PENELITIAN ............................................................ 11 

A. Rancangan Penelitian .............................................................................. 11 

B. Lokasi dan Waktu ................................................................................... 11 

C. Objek dan Subjek Penelitian .................................................................... 11 

D. Instrumen Penelitian ................................................................................ 12 

E. Definisi Operasional ................................................................................ 12 

F. Teknik Pengolahan Dan Analisis Data ..................................................... 13 

G. Etika Penelitian ....................................................................................... 14 

H. Pelaksanaan Karya Tulis Ilmiah .............................................................. 15 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN ............................................................ 16 

A. Hasil ....................................................................................................... 16 

B. Pembahasan ............................................................................................ 23 

C. Keterbatasan Penelitian ........................................................................... 28 

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN.............................................................. 29 

A. Kesimpulan ............................................................................................. 29 

B. Saran ....................................................................................................... 29 

DAFTAR PUSTAKA ........................................................................................ 30 

LAMPIRAN ...................................................................................................... 32 

 

 
 

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA



 

vi 

 

DAFTAR TABEL 

Tabel 2. 1 Jadwal Retensi Arsip ........................................................................... 7 

Tabel 3. 1 Definisi Operasional .......................................................................... 12 

Tabel 4. 1 Karakteristik Informan ...................................................................... 17 

 

  

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA



 

vii 

 

DAFTAR GAMBAR 

Gambar 2. 1 Kerangka Teori .............................................................................. 10 

Gambar 2. 2 Kerangka Konsep .......................................................................... 10 

Gambar 4. 1 Struktur Organisasi Puskesmas Gamping II Sleman ....................... 17 

Gambar 4. 2 SOP Penyusutan ............................................................................ 24 

Gambar 4. 3 Rak Penyimpanan Lembar yang disimpan ...................................... 25 

Gambar 4. 4 Rak Penyimpanan Rekam Medis .................................................... 26 

 

  

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA



 

viii 

 

DAFTAR LAMPIRAN  

Lampiran 1 Checklist Observasi ......................................................................... 33 

Lampiran 2 Pedoman Wawancara ...................................................................... 34 

Lampiran 3 Transkrip Wawancara ..................................................................... 35 

Lampiran 4 Informed Consent ............................................................................ 37 

Lampiran 5 Lembar Persetujuan Judul ............................................................... 39 

Lampiran 6 Surat Izin Studi Pendahuluan di Puskesmas ..................................... 40 

Lampiran 7 Surat Izin Studi Pendahuluan di Dinas Kesehatan ............................ 41 

Lampiran 8 Izin Penelitian ................................................................................. 42 

Lampiran 9 Pelaksanaan Penelitian .................................................................... 43 

Lampiran 10 Lembar Bimbingan........................................................................ 44 

Lampiran 11 Cek Plagiarisme............................................................................ 46 

PERPUSTAKAAN

UNIV
ERSIT

AS JE
NDERAL A

CHMAD Y
ANI Y

OGYAKARTA


	ANALISIS PELAKSANAAN RETENSI DAN PENYUSUTAN BERKAS REKAM MEDIS DI PUSKESMAS GAMPING II SLEMAN
	HALAMAN PENGESAHAN
	PERNYATAAN
	KATA PENGANTAR
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN

